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Plán práce výchovného poradce
Školní rok 2018 - 2019

Konzultační hodiny:  Mgr. Andrea Filípková		Mgr. Jitka Kolůchová
  Středa: 13.00 - 14.00 hod.		Úterý:  14.00 - 15.00 hod.
                                                    dle dohody                                         dle dohody



Ředitelka základní školy a praktické školy Veselí nad Moravou, příspěvkoví organizace zabezpečuje poskytování poradenských služeb ve škole školním poradenským pracovištěm, ve kterém působí výchovný poradce a školní metodik prevence.
         
Ve škole jsou zajišťovány poradenské služby v rozsahu odpovídajícím počtu a vzdělávacím potřebám žáků školy

Standardní činnosti výchovného poradce dle vyhlášky č. 72/ 2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění

 1. Poradenské činnosti
1.1. Kariérové poradenství a poradenská pomoc při rozhodování o další vzdělávací a profesní cestě žáků, tj. zejména: 
a) koordinace mezi hlavními oblastmi kariérového poradenství - kariérovým vzděláváním a diagnosticko-poradenskými činnostmi zaměřenými k volbě vzdělávací cesty žáka,
b) b) základní skupinová šetření k volbě povolání,
c) individuální šetření k volbě povolání a individuální poradenství v této oblasti ve spolupráci s třídním učitelem,
d) poradenství zákonným zástupcům s ohledem na očekávání a předpoklady žáků ve spolupráci s třídním učitelem,
e) spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a středisky výchovné péče při zajišťování poradenských služeb přesahujících kompetence školy,
f) zajišťování skupinových návštěv žáků školy v informačních poradenských střediscích krajských poboček Úřadu práce České republiky a poskytování informací žákům a zákonným zástupcům o možnosti individuálního využití informačních služeb těchto středisek,
g) poskytování služeb kariérového poradenství  žákům cizincům se zřetelem k jejich speciálním vzdělávacím potřebám.

1.2. Vyhledávání a orientační šetření žáků, jejichž vývoj a vzdělávání vyžadují zvláštní pozornost a příprava návrhů na další péči o tyto žáky, včetně spolupráce na přípravě, kontrole a evidenci plánu pedagogické podpory pro žáky s potřebou podpůrného opatření v 1. stupni. 
         

1.3. Zprostředkování vstupní a průběžné diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb a mimořádného nadání a intervenčních činností pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami nebo mimořádně nadané žáky ve školských poradenských zařízeních. 
         
1.4. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními při zajišťování podpůrných opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a intervenčních činností pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami. 
         
1.5. Příprava podmínek pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole, koordinace poskytování poradenských služeb těmto žákům školou a školskými poradenskými zařízeními a koordinace vzdělávacích opatření u těchto žáků. 
         
 1.6. Poskytování služeb kariérového poradenství pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a zejména pro žáky uvedené v § 16 odst. 9 školského zákona. 
         
 2. Metodické a informační činnosti 
 2.1. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy: 
a) organizace přijímacího řízení
b) v otázkách kariérového rozhodování žáků,
c) s možnou přípravou a vyhodnocováním plánu pedagogické podpory
d) s naplňováním podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 
e) s tvorbou a vyhodnocováním individuálních vzdělávacích plánů,
f) v práci s nadanými a mimořádně nadanými žáky.
       
2.2. Zprostředkování nových metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickým pracovníkům školy. 
        
2.3. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy v otázkách kariérového rozhodování žáků, integrace, individuálních vzdělávacích plánů, práce s nadanými žáky , reagovat na novou legislativu a dokumentaci,  podpůrná opatření pro žáky. 
         
 2.4. Předávání odborných informací z oblasti kariérového poradenství a péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami pedagogickým pracovníkům školy. 
         
 2.5. Poskytování informací o činnosti školy, školských a dalších poradenských zařízení v regionu, o jejich zaměření, kompetencích a o možnostech využívání jejich služeb žákům a jejich zákonným zástupcům. 
         
 2.6. Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči dalších poradenských zařízení a jejich zajištění v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů.

2.7 Pomoc při zavádění a plnění legislativních změn – společné vzdělávání.

2.8 Pomoc pedagogům s postupy zakotvených práv a povinností pedagogických pracovníků a povinného vyloučení žáka nebo studenta v novele Školského zákona, při plnění nového znění oznamovací povinnosti jak žáka plnícího povinnou školní docházku, tak studenta.
     
2.9 Vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti VP, navrhovaná a realizovaná opatření.




Plán práce: 
Srpen:
Vymezení konzultačních hodin VP
Zpracování plánu VP a projednání s vedením školy
Předání osobní dokumentace vycházejících žáků do SOU, OU
Aktualizace seznamu žáků pro SPC – společná kontrola termínů vyšetření s TU

Září:
Seznámení ostatních PP s plánem VP na poradě 
Seznámení se s novými žáky, zajištění informace novým žákům a ZZ o standartních poradenských službách, zajistit žádosti ZZ
Zajistit metodickou a informační činnost k nově přijatým pedagogickým pracovníkům.
Evidence žáků končících povinnou školní docházku pro SPC
Seznámení pedagogů a žáků s  podmínkami přijímacího řízení pro školní rok 2018/2019
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům, konzultace s SPC, lékaři
Konzultace, pomoc při zpracování IVP ,  IVýP plány
Navázání spolupráce s náborovými pracovníky OU, SOU, praktických škol
Příprava  - vzdělávací besedy pro žáky
Příprava exkurze žáků  - Finanční úřad, Úřad práce, Městský úřad
Průběžné zajištování – seznámení se a podpis IS Doporučení

Říjen:
Spolupráce s SPC, PPP, OSPOD, kurátory a MPS
Začíná dlouhodobá činnost v oblasti karirového poradenství - Beseda s vycházejícími žáky o významu správné volby povolání, o možnosti uplatnění v našem regionu
Veletrh vzdělávání v Hodoníně – informace o akci, návštěva s rodiči –  3.- 4.10. 2018, 
Břeclav …….předání informačních letáků žákům a rodičům
zajištění -  Nábor SOU Bzenec , SOU Kyjov, SOU Uherský Brod , návštěva IS Úřadu Práce 
individuální práce se žáky, pohovory
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
Spolupráce s SPC Kyjov – zajištění spec.ped. vyšetření ve škole 
Průběžná kontrola platnosti Doporučení 

Listopad:
Exkurze SOU Bzenec – Gastroden
Schůzka výchovných poradců a ředitelů škol v SOU Kyjov
Pracovní schůzka VP regionu – PPP Hodonín
Exkurze SOU Kyjov – dílničky pro žáky 
Exkurze SOU Uherský Brod – vážní zájemci
Informační leták o přijímacím řízení, termín schůzky s rodiči vycházejících žáků  - pro zákonné zástupce
Individuální práce se žáky a řešení problémů, pohovory, konzultace
Projednává na pedagogické radě za I. čtvrtletí -  prospěch žáků - prevence školní neúspěšnosti, chování žáků, návrhy na řešení situace, svolání VK, uložení kázeňských opatření, sleduje počty zameškaných hodin žáků  
Spolupráce s vedením školy při organizaci na přípravě rodičovských schůzek
Metodická pomoc pedagogům, předání závěrů z nových Doporučení a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami i v souvislosti s tvorbou a vyhodnocování individuálních vzdělávacích plánů a v práci s nadanými žáky.
Spolupráce s SPC Kyjov – zajištění spec. ped. vyšetření ve škole

Prosinec:
Individuální poradenská činnost pro žáky a rodiče
Schůzka s rodiči, vycházejícími žáky a se zástupci středních škol, informace o přijímacím řízení – út 4. 12. 2018 v 15.30 hod – předání informací o přijímacím řízení, informační leták
Příprava na vyplňování přihlášek
Exkurze do OU a praktické školy v Uherském Hradišti
Individuální práce se žáky, spolupráce s SPC, PPP, kurátory, OSPOD  a PMS
Spolupráce SPC – spec. ped. vyšetření ve škole
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami

Leden:
Individuální poradenská činnost pro žáky a rodiče
Konzultace – přijímací řízení, vyplňování přihlášek, podklady praktická škola jednoletá
Individuální práce se žáky, spolupráce s SPC, PPP, kurátory a PMS
Zameškané hodiny, neprospěch žáků – I. pololetí
Spolupráces SPC Kyjov – zajištění spec. ped. vyšetření ve škole
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami


Únor:
Pomoc při vypisování přihlášek, individuální konzultace – přijímací řízení
Písemné upozornění zákonných zástupců na termín odeslání přihlášek do OU je 1. březen
Spolupráce s dalšími institucemi
Individuální poradenská činnost pro žáky a rodiče 
Sledováni výchovy k volbě povolání u žáků nižších ročníků
Písemné upozornění zákonných zástupců na termín odeslání přihlášek do OU je 1. Březen
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Spolupráce s dalšími institucemi
Spolupráce s SPC – spec. ped. vyšetření ve škole
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami


Březen:
Sledování zameškaných hodin žáků – III. čtvrtletí 
Beseda o dospívání pro žáky 8. a 9. ročníků – Poradna pro ženy a dívky
Individuální práce se žáky
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Spolupráce s SPC Kyjov – zajištění spec.ped. vyšetření ve škole
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
Přijímací řízení – praktická škola jednoletá


Duben:
Výchova k volbě povolání u žáků nižších ročníků
Individuální práce se žáky
Vzdělávání pro pedagogické pracovníky (metodické sdružení)
Projednání a vyřízení žádosti o prodloužení základního vzdělávání
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
Spolupráces SPC Kyjov – zajištění spec.ped. vyšetření ve škole


Květen:
Zhodnocení výsledků přijímacího řízení, evidence
Individuální práce se žáky
Sledování neprospívajících žáků, problémových žáků v chování 
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
Spolupráce s SPC Kyjov – zajištění spec. ped. vyšetření ve škole

Červen:
Individuální práce se žáky
Exkurze žáků 8. ročníku do OU Kyjov
Sledování - zameškané hodiny, špatný prospěch, neprospěch žáků, kázeňské opatření, VK  – II. pololetí 
Metodická pomoc všem pedagogickým pracovníkům
Zhodnocení  IVP plánů vyučujícími, SPC
Předání závěrů z nových Doporučení pedagogickým pracovníkům a sledování naplňování podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 
Odeslání vyžádaných kopií osobní dokumentace žáků – OU, SOU
Kontrola platnosti Doporučení

                                                  


Zpracovala: : Mgr.Jitka Kolůchová

Ve Veselí nad Moravou,  4. září 2018

